SO Y TE TP HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN NGUYEN TRI PHUONG Déc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé -H  /QD-NTP Thanh phé Hé Chi Minh, ngay H0 thang (M ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc
cia Ban Giam doc Bénh vién Nguyén Tri Phwong

GIAM POC BENH VIEN NGUYEN TRI PHUONG

Can cur Quyét dinh s6 227/QP- SYT ngay 14 thang 01 nam 2020 cua Giam
déc S¢ Y té Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong cua Bénh vién Nguyén Tri Phwong;

Can cir Ludt kham bénh, chita bénh nam 2009,

Can cir Nghi dinh 109/2016/ND-CP ngay 01 thang 07 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh cap chimg chi hanh nghé déi véi nguwoi hanh nghé va cdp
giday phép hoat dong doi véi co so kham bénh, chita bénh;

Cén cir Quyét dinh s6 1895/1997/QD-BYT ngay 19 thdng 09 nam 1997
cua Bé truong B Y té ve viéc ban hanh Quy ché bénh vién;

Xét dé nghi ctia Phong T6 chire cdn bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Ban
Giam doc Bénh vién Nguyén Tri Phuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01 thang 02 nam 2023. Thay
thé Quyet dinh 894/QD-NTP ngay 23 thang 12 nam 2021 cua Bénh vién
Nguyén Tri Phuong vé ban hanh Quy ché lam viéc ctia Ban Gidm d6c Bénh vién
Nguyén Tri Phuong.

Pidu 3. Cic thanh vién Ban Gidm déc va cdc khoa phong, don vi ¢6 lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. _772e¢
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SO Y TE TP HO CHI MINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BENH VIEN NGUYEN TRI PHUONG Poc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA BAN GIAM POC BENH VIEN N GUYEN TRI PHUONG
(Ban hanh kém theo Quyet dinh sé6 44 /QD-NTP
ngay 40 thdng 01 nam 2023 cua Bénh vién Nguyén Tri Phurong)

Chwong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi tlr()’ng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém va quyen han trong
quan h¢ cong tdc va trinh tu giai quyét cong viéc ciia Ban Gidm dbc Bénh vién
Nguyen Tri Phwong (viét tit 12 Bénh vién).

2. T4t ca vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai cdc khoa, phong chiic
nang do bénh vién quan ly déu chiu su diéu chinh cia Quy ché nay.

3. C4c td chirc, c4 nhin cé quan hé 1am viéc véi Ban Gidm dbc chiu su
didu chinh ctia Quy ché nay.

4. Tuy theo tinh hinh thyc té, Quy ché nay s& c6 su diéu chinh phit hop
theo cdc nhiém vu cu thé.

Piéu 3. Ban Giam déc Bénh vién

1. Ban Gidm déc Bénh vién gdm céc thanh vién 1a Gidm dbc va cac Phé
Giam dbc; Ban Gidm dbc Bénh vién chiu trdch nhiém 1anh dao, chi dao, quan
I§| diéu hanh hoat dong ctia Bénh vién theo quy dinh tai Quy ché 6 chic va
hoat dong cia Bénh vién Nguyén Tri Phuong ban hanh kém theo Quyét dinh so
227/QD SYT ngay 14 thdng 01 ném 2020 cia Gidm déc S& Y té Thanh phd Hb
Chi Minh (v1et tit 12 Quy ché tb chirc va hoat dong cua Bénh vién).

2. Gidm d6c 1a ngudi 1anh dao chung va chi dao, quan 1y, diéu hanh hoat
dong cia Bénh vién.

| 3. Ph6 Gidm dbc 1a nguoi gitp viéc cho Gidm dbc, dugc Giam d6c phan
cong chi dao, quan 1y va phu trach theo doi, didu hanh moét s6 linh vuc chuyén
mon, linh vuc hoat dong cia Bénh vién.

| Chwong II

' NGUYEN TAC, CACH THUC LAM VIEC,
CHUONG TRINH LAM VIEC, NQI DUNG THAO LUAN

Piéu 3. Nguyén tic lam viée
1. Ban Gidm déc Tam viéc theo ché @6 Thu truéng két hop phéat huy dén
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chu ndi bg; vira dam bao phat huy vai tro ldnh dao cua téR thé, vira dé cao trach
nhiém c4 nhan; ddm bao sy chi dao, diéu hanh thng nhét ciia Gidm dbc; moi
hoat dong cia Ban Gidm déc phai tuén tha theo cdc quy dinh phép luét hién
hanh vi theo Quy ché nay.

2. Trong phan cong giai quyét cong viéc, ddm bao cong viéc duge giao
phu hgp véi chic néng, nhiém vu ctia khoa, phong chirc ning; moi viéc giao 01
khoa, phong chirc nang chiu trach nhiém chinh (cdc don vi phéi hop néu c6) vé
tién do va két qua cong viée dugce phan cong. Vién chire, ngudi lao dong khi
dugc giao nhiém vy thi phai chiu trach nhiém vé cong viée duoc phan cong,
giai quyét cong viéc diing thAm quyén va pham vi trach nhiém.

3. Gidi quyét cdng viéc ding pham vi, thAm quyén, trach nhiém dugc phan
cOng; tudn thu ding trinh tu, tha tuc, thoi han giai quyet cOng viéc theo ding
quy dinh cua phdp luat, ké hoach, lich lam viéc, quy ché 1am viéc... cia Bénh
vién, trir trudng hop dot xuat hodic ¢6 yéu cau khéc cua co quan cép trén.

4. Quan 1y, str dung vién chitc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phdp luat
va quy dinh, quy ché ctia Bénh vién; dam bao phat huy nang luc, s¢ trudng cla
vién chirc, ngudi lao dong va dé cao su phdi hop cong tdc, trao dbi thong tin
trong gidi quyét cong viéc, trong mo1 hoat dong theo chirc ning, nhiém vy,
quyén han cia timg khoa, phong ching nang theo ding chic trach, nhiém vu
cua vién chirc, nguoi lao dong da duge quy dinh.

5. Hiéu qua hoat dong ctia Ban Gidm d6c Bénh vién dugc dam bao béng

hiéu qua hoat dong clia Gidm dbc, cdc Phé Gidm déc va céc khoa, phong chirc
nang.

Piéu 4. Cach thirc 1am viéc ciia Ban Gisgm déc
1. Céc thanh vién Ban Gidm dbc Bénh vién thao luén tai phién hop cia
Ban Gidm dbc va Gidm déc két luén, quyét dinh tai phién hop.

2. Pbi véi nhitng van dé khong nhat th1et phai tb chirc thao lun trong tap
thé Ban Giam déc hogc van d do yéu cau cp béach, khong c6 diéu kién td chirc
thi theo chi dao ctia Gidm ddc thi khoa, phdng chic nang dugc phan cong tham
muru thuc hién vin ban trinh 14y ¥ kién Ban Gidm déc.

3. Gidm ddc phan cong cdc Phé Gidm déc gidp Giam dde chi dao, giai

quyét céc cong viéc hang ngay trong linh vuc chuyén mon, linh vuc hoat dong
duoc phén cong; trir cdc cong viéc do Gidm dbc truc tiép chi dao.

4, Trong pham vi nhiém vu va quyén han dugc giao, cic Phé Gidm dbe
chi dong giai quyét cong viée thude linh vuc duoc phan cong; khi van dé cé
lién quan dén Iinh vuc cdng tdc cua cdc Phé Gidm doc thi chu dong phéi hop,
truc tiép trao ddi dé gidi quyét; trudng hop van dé can c6 ¥ kién cta Gidm doc
thi Phé Gidm déc phu trach bdo céo Giam déc quyét dinh; truong hop Phé
Giam dbc dugc phén cong phu trach vang mit thi Gidm ddc c6 thé phén cong
Phé Gidm déc khdc giai quyét thay.

5. Trudng hop khdng nhét tri véi quyét dinh ctia Gidm dbc, Phé Gism déc
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dugc trinh bay y kién v6i Giam dbc dé xem xét, khi Gidm doc quyét dinh thi
cac Phé Gidm dbc nghiém tic chap hanh, thuc hién céc quyét dinh ciia Gidm
déc.

Piéu 5. Chwong trinh lam viéc

1. Chwong trinh lam viéc

a) Chuong trinh chi dao dié}l hémhq nim: Gom céc dinh huéng, nhiém vy,
giai phdp, bién phap mang tinh téng thé, bao quat trén tat ca cac linh vuc hoat
dong cia Bénh vién.

b) Chuong trinh cong tac thang, quy: Gom céc noi dung cdng viéc, chi

dao, phan cdng, giai phap, tién d6 thuc hién cu thé; ndi dung gidm sét qué trinh
thuc hién va kiém tra két qua thuc hién.

c) Lich cong tac tudn: Gém céc ndi dung hoat dong, budi 1am viéc cu thé
cia Gidm dbc, Phé Gidm ddc véi timg t6 chirc, cd nhéan theo timg ngay trong
tuan

2. Xay dung chwong trinh chi dao didu hanh nim

Ngay 25 thang 12 hang nam, Phong Ké hoach téng hop c6 nhiém vu phéi
hop véi céac khoa, phong chirc néng va cén cur cdc nhiém vu do Uy ban Nhian
dan Thanh phé va S& Y té Thanh phd giao... dé tham muu danh myc nhing
colng viéc dinh ky, cdng viéc thudng xuyén, nhung cong viéc ton dong chua

giai quyét hoic dang giai quyét trinh Ban Gidm dbc xem xét, quyét dinh va ban
hanh chuong trinh cbng tac cho ndm sau. Chuong trinh cong tdc nam cia Ban -
Gidm déc néu rd cdc nhiém vy va ké hoach td chuc trién khai thuc hién.

3. Xay dung chwong trinh cong tac hang thang, quy

- Can cir chuong trinh chi dao diéu hanh nim cia Ban Giam dbc, vao cudi

01 thang, quy, cac khoa, phong chuc nang dénh gia lai két qua thuc hién

nl'nem vu theo chuong trinh cong tac cua thang, quy d6 va ra soét lai céac cong

viéc con tdn dong, cong viéc méi phét sinh d& d& xuit bb sung vao churong trinh

cong tdc cua thdng, quy sau trinh Ban Gidm ddc xem xét; thoi gian glri chim

nhat 1a ngay 28 cua thing ddi voi chuong trinh cong tac thang, ngay 20 cuia
thang cudi quy d6i v6i chuong trinh cong tic quy.

- Phong K& hoach téng hop phéi hop véi cic khoa, phong churc nang va
c4c nhiém vu do Uy ban Nhan dén Thanh phé va S& Y té Thanh phé giao tham
cho Ban Gidm déc bio cdo hang thing, hang quy va chuong trinh cong tac
hang thdng, hang quy trinh Ban Gidm dbc xem xét, quyét dinh, chdm nhét vio

ng'ay cudi cung cua thang, cia quy.

4. XAy dung lich cong tac tnan

- Cén cr chuong trinh cong téc thang dugc duyét va chi dao ciia Ban Giam
doc Phong Ké hoach téng hop phéi hop véi cdc khoa, phong chirc néng, doan
the td chie chinh tri x4 hoi Bénh vién dé xay dung lich cong téc tun ctia Pang
uy, Ban Gidm déc Bénh vién. Lich cong tic tudn dugc théng bdo dén cc thanh
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vién Ban Gidm dbc va cac khoa, phong chirc ning cham nhét vio ngiy cubi
tuén trudc.

- Viéc thay doi, diéu chinh chuong trinh lam viéc cia Ban Gidm doc do
Gidm d6c hodc Pho Gidm doc chu tri quyét dinh, Phong K€ hoach tong hop ¢6
trach nhi€m thong bdo kip thoi vé viéc thay doi, di€u chinh chuong trinh lam
viéc.

5. Theo déi, d4nh gia két qua thuwc hién chwong trinh cong tac

- Phong K& hoach téng hop phdi hop cdc khoa, phong chirc ning téng hop
bdo c4o tinh hinh thuc hién ké hoach va cong tac dugc giao; Cac cOng viéc coOn
tén dong va hudng xir 1y tiép theo; Kién nghi viéc diéu chinh, bb sung chuong
trinh cong tdc trong thoi gian téi va giri Ban Gidm ddc xem xét théng nhét dé
trinh bay trong cugc Hop Lanh dao md rong. Cudc hop Lanh dao md rong sé
cling thao luan céc ndi dung trén, Gidm dbc két luan va quyét dinh cudi cing
trong cudc hop.

- Trudéng phong K& hoach téng hop c6 nhiém vu thudong xuyén theo doi,
don ddc viéc thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tic theo quy ché lam viéc
duoc ban hanh.

- Ban Gidm déc c6 nhiém vu thudong xuyén theo dai nim bét tinh hinh va
chiu trach nhiém chi dao diéu hanh céc linh vuc di dugc phan cong.

Picu 6. Noi dung thio luan ciia Ban Giam dbc

Ban Gidm déc Bénh vién thao ludn trude khi Gidm dbc quyét dinh ddi véi
vén dé sau day:

1. Bién phép thuc hién chu truong, nghi quyét ciia Dang vy, Gidm déc So
Y té Thanh phé H6 Chi Minh, Pang uy Bénh vién.

2. P& 4n, md hinh, chién lugc, dinh huéng, quy hoach, k& hoach phét trién
Bénh vién dai han 5 ném, hing nam, hing quy; cdc hoat dong méi do S& Y té
giao hoic dé xuit S& Y té giao cho Bénh vién.

3. K& hoach dau tu, xdy dvng du 4n, cong trinh sir dung ngudn vén Nha
nudc; cic du 4n dau tu, cOng trinh quan trong va ké hoach huy déng nhan luc,
tai chinh dé giai quyét cic van dé, hoat dong cua Bénh vién.

4. Quan 1y, sir dung va diu tu khai th4c tai san 13 nha, dét, mat béng theo
quy hoach.

5. Trinh Dang uy Bénh vién dé 4n, phuong 4n sap xép, chuyén dbi, kién
toan, cting cb bd méy td chirc hodc dleu chinh, thay d6i chitc ning, nhiém vu
céc khoa, phong chimg ning va quyét dinh sau khi c6 chii truong ctia Pang ty
Bénh vién.

6. Thao luan va trinh Dang Gy Bénh vién c6 chu truong quy hoach, b tri,
dé bat, bd nhiém, didu dong, luan chuyén, ... ddi v6i vién chirc quan ly.

7. Céc van dé quan trong khéc thuQc thdm quyén cua Bénh vién, cac van
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dé ma Gidm dbc Bénh vién xét thiy can thiét thao luan trong Ban Gidm ddc.

Chuwong ITI

NHIEM VU, QUYEN HAN, TRACH NHIEM
VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 7. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém va pham vi giai quyét cong
viéc ciia Giam doc

1. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Nhimg cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Gidm déc,
nhimg van d& quan trong, dot xuat do S& Y té _giao chua dugc phan cong hodc

v&o’t thdm quyén hozic khong thudc thim quyén giai quyét cia Phé Gisdm déc
Bénh vién.

b) Nhimg cdng viéc, van @& quan trong con c6 ¥ kién khic nhau hosc chua
théng nhat gifra cdc khoa, phong chirc néng; nhiing cong viéc thude thim quyen
giai quyét cua cdc Ph6 Giam déc, cac khoa, phong chirc ning nhung do tinh chat
quan trong cin giai quyét sém, dut diém trong mot thoi gian nhét dinh.

c¢) Nhitng cong viéc dot xuit hodc moi phét sinh hodc céc su cb nghiém-
trong nhu: Thién tai, dich bénh, tai nan... vugt qué kha nang giai quyét cua cic
khoa, phong chirc ning, cac Phé Gidm dbc.

d) Viéc dp dung cic bién phdp cai cach hanh chinh, cai tién cbng nghé, cai
tién phuong thac lam viéc.

d) Nhimmg cong viéc quan trong khac ma Gidm déc Bénh vién xét thdy cin
thiét tham gia, can thiép giai quyét.

2. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém

a) Lanh dao t& chirc thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Bénh vién dugc
quy dinh tai Quy ché t5 chirc va hoat déng ctia Bénh vién Nguyén Tri Phuong;
ch1 dao, diéu hanh va quan ly chung moi hoat dong ciia Bénh vién; lanh dao cic
thanh vién Ban Gidm déc Bénh vién, Truéng céc khoa, phong chic ning Bénh
v1en

b) quét dinh nhitng cong viéc dugc quy dinh tai Piéu 6 Quy ché nay va
oan 1 Diéu nay.
¢) Quén Iy, diéu hanh b mdy o chirc Bénh vién; chi dao, diéu hanh, giai
quyét cong viéc hang ngay cua Bénh vién;
d) Phén cong nhiém vu cic thanh vién Ban Giam dbc; khi ving mat, Gidm
doc uy quyén cho 01 Phé Gidm dbc chi dao, diéu hanh cong viéc hang ngay cia
Benh vién theo quy dinh; khi mot Phé Giam dbc vang mit, Giam déc truc tiép

glgl quyét hoic Phan cong mot Phé Gidm dbc khdc giai quyét cong viéc thay
Phé6 Giam dbc vang mit.
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d) Lanh dao, t6 chirc quan 1y, st dung vién chirc, ngudi lao dong theo quy
dinh ciia phép luat; dam bao cdc ché d6 chinh sich, tién luong - tién cong, dao
tao, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon dbi véi vién chirc, ngudi lao dong
theo quy dinh ciia phap luat; quyét dinh khen thuéng - ky luat vién chic, ngudi
lao dong theo phéan cip quan Iy.

e) Lanh dao, chi dao cong tic quan Iy tai chinh, cong tic ké todn - thong ke,
cong tic quan 1y vén, tai san, ngan sdch Nha nudc theo ding quy dinh cua phép
lust, ddm bao phan anh day dua, kip thoi toan b cdc khoan thu, chi trong s6 sdch

ké toan va thyuc hién ddy du cdc quy dinh vé& ché d6 thong tin, béo cdo theo quy
dinh hién hanh.

g) Lanh dao, chi dao thuc hién cong tic phong, chdng tham nhiing, lang phi
va cdc tiéu cyc khic cua vién chirc, ngudi lao déng trong Bénh vién.

h) Lanh dao, chi dao thuc hién c6ng tac cai cach hanh chinh, quy ché dan
chi co sd, cong khai tai chinh 18 rang, minh bach; t6 chirc tiép cong dan, giai
quyét céc tranh chip, don thu khiéu nai - t cdo theo quy dinh cta phdp luit va
cua Bénh vién.

1) Tham gia cic td chuc do cép trén chi dinh.

k) Phu trach Hoi chir thap d6 Bénh vién.

Piéu 8. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém va pham vi giai quyét cong
viéc cia Pho Giam doc

1. Phé Giam déc gom c6

a) Phé Giam dbc phu trach chuyén mon khdi ngoai.

b) Ph6 Gidm déc phu trach chuyén mén khdi ndi va khdi Cén 1am sang.

¢) Ph6 Giam ddc phu trach V4t tu, thiét bi; Hanh chinh quan tri.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

a) Nhimg cong viéc thudce chirc ndng, nhiém vy, quyen han cia Bénh vién

dugc Giam dbc phan cong, iy quyén hodc thudc thim quyén giai quyét ctia Phé
Giam dbc.

b) Nhimg vén dé ciia khoa, phong chirc ning conco y kién khic nhau hogc
chua thdng nhat gitta cdc khoa, phong; nhitng v4n d& vuot thdm quyén tham
muu giai quyét ciia cac khoa, phong chuc nang.

_ ©) Nhiing cong viéc dot xuét, quan trong ma Phé Gidm déc xét thiy cip
thiét, cAn giai quyét ngay, cin thiét phai bdo cdo ngay v&i Gidam dbc.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém chung ciia Phé Giam déc

a) Thyc hién céc nhiém vy dugc quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay va chi
dao, diéu hanh giai quyét nhitng cong viéc dugc quy dinh tai Khoan 2 Piéu nay

b) Chi dao, don dbc, kiém tra cdc khoa, phong chirc nang trong viéc xay
dung, t& chitc thuc hién céc quy hoach, ké hoach, chuong trinh, dé 4n phat trién
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nganh linh vyc chuyén mon; viée trién khai thuc hién cac quyét dinh, ndi dung
ch1 dao cua Gidm dbc, cdc chi truong, nghi quyét, quyét dinh cia co quan Nha
nuoc cAp trén va ciia Pang iy Bénh vién ddm bao tinh kha thi, dat hi€u qua cao,
phu hop véi tinh hinh thuc té va @& xuét kién nghi Gidm dbc giai quyét cdc van
dé phat sinh trong qu4 trinh trién khai thuc hién.

¢) Theo dbi cong tic td chizc bé mdy, viéc sir dung vién chirc, ngudi lao
déng va kip thoi chi dao, xir 1y nhitng van dé€ ndi b trong cic khoa, phong chirc
ning duoc phan cdng phu trach.

d) Thudng xuyén theo doi, chi dao cdc mét hoat dong cua cac khoa, phong
chuc nang va chiu trdch nhiém ca nhin vé cdc sai pham cua cdc khoa, phong
chuc nang dugc phén cong phu tréch khi nhén duge bdo cdo nhung khong kip
th()'l chi dao xur Iy hodc khdng béo cio, dé xuét Gidm déc bién phép giai quyét
cac sai pham d6 theo thdm quyén.

d) Chi dao, diéu hanh, giai quyét cong viéc hiang ngiy ciia Bénh vién thuge
linh vye, pham vi dugce phan cong phu trich; chu dong bao cao, dé xuét Giam
doc bién phép xur Iy nhimg van d& chua dugc quy dinh, nhimg vén dé phit sinh
ngoal chwong trinh, k& hoach hoic nhimg vén dé quan trong khac dé trién khai
thirc hién;

e) Kip thoi phat hién, dinh chi viéc ban hanh van ban, viéc lam trai voi quy
dlnh ctia phap luét, cua co quan cip trén, ctia Bénh vién va béo céo, dé xuat
Giém déc bién phép khic phuc, xir 1y.

g) Gidp Gidm dbc thanh 14p va tryc tiép tham gia cac hoi ddng, ban chi
da 10 gitp viéc cho Giam débc trong cong téc chi dao, didu hanh, giai quyét cong
viéc mang tinh chuyén @, thoi diém theo quy dinh.

h) Glup Gidm ddc chi dao trién khai thyc hién céc bdo cdo chuyén dé, cic
loai bdo céo khic cho S& Y té, co quan chirc ning dinh ky, dot xuét thudc linh
Vl}c duoc phan cong phu trach theo quy dinh.

i) Chu tri cdc cudc hop chuyén nganh theo linh vuc dugc phin cdng phu
trach.

k) Khi dugc cir tham dy cdc cugc hop, hoi nghi cua B9, Nganh, dia
phucmg, tra 161 phong vén trén céc phuong tién thong tin, dai chiing, chi dugc
phat biéu nhitng ndi dung di duoc Gidm ddc théng qua.

1) Bdo cédo cong tic trong pham vi duge Gidam dbc phan cdng phu trich va
nhimg kién nghi bd sung chuong trinh cdng tic thdi gian téi moi tuan 1 lan (vao
thir Hai hang tuan).

m) Thay mat Gidm dbc, chi dao, didu hanh, giai quyét cong viéc hang
ngay cua Bénh vién theo thdm quyén cua Gidm déc khi Gidm ddc vang mit (cé
van ban 0y quyén riéng).

n) Thuc hién cdc nhiém vu khic theo su phin cong cia Gidm doc Bénh
vién.
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4. Nhi¢m vu, quyén han va trach nhiém cia Phé Giam déc phu trach
chuyén mén khoi Ngoai

a) Gitip Gidm dbc theo d5i, chi dao thuc hién cbng tic chuyén mon cia
khéi Ngoai.

b) Gitip Gidm ddc theo ddi, chi dao thuc hién cong tic thdm dinh, trién
khai va ing dung céc khoa hoc k¥ thuat, cai tién, cong nghé théng tin vao cong
tdc chuy€n mon, tham muu, quan 1y... cia Bénh vién.

¢) Giap Giam ddc theo ddi, chi dao thuc hién cdng tac kham chira bénh c6
lién quan dén Bao hiém y té, khdm chita bénh dich vu dam béao theo ding quy
dinh cua phép luat.

d) Gidp Giam déc trién khai thyuc hién céc chuong trinh cua bénh vién c6
lién quan dén Iinh vuc dugc phan cong, dam béo trién khai hoan thanh hé théng
quan 1y chét lugng trong pham vi cdc bd phéan thudc trach nhiém quan ly.

d) Gidp Giam déc theo ddi, chi dao cOng tac chi dao tuyen cua Bénh vién;
theo dbi, chi dao chuong trinh phong chéng tic hai ciia thudc 14 va cdc chuong
trinh muc tiéu qubc gia vé strc khoe.

e) G1up Giam dbc theo ddi, chi dao, xdy dung, gidm sit hoat dong hang
thdng quy, nim va phat trién chuyén mén cia Bénh vién.

g) Gitip Giam déc thuc hién phu tréch giao ban chuyén mon hang ngay.

h) Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phin cdng cia Gidm dbc Bénh
vién.

S. Nhiém vu, quyen han va trach nhiém cia Phé Gidm déc phu trich
chuyén mén khéi N6i va Can lam sang

a) Gitip Giam dbc theo ddi, chi dao thuc hién cdng tic chuyén moén cua
khéi N6i va Can 1am sang.

b) Gitip Gidm dbc theo ddi, chi dao ké hoach phat trién, v& cédc chinh sdch
x4 hoi.

¢) Gitp Gidm dbc theo ddi, chi dao cong tic Du bi dong vién, Ddi didu tri,
Hoi cyu chién binh, phong khéng nhén dan cia Bénh vién.

d) Gidp Giam dbc theo dbi, chi dao to chuc thuc hién cac hoat dong van
hoa, tuyén truyén, phong trao; xay dung nép séng van héa co s& va chiam lo doi
sdng van héa tinh than cho vién chirc, nguoi lao dong trong Bénh vién.

d) Gidp Gidm dbc theo ddi, chi dao cdng tic chuyén mdn, quy hoach md
hinh phat trién ctia céng tdc chim séc ngudi bénh, giam sat, ho trg cdc cong tic
dao tao chuyén mon, tap huin nghiép vu va quan 1§ hanh chinh.

e) Thuc hién cédc nhiém vu khéc theo sy phin cdng cia Gidm ddc Bénh
vién.

g) Gitp Gidm déc theo doi, chi dao cOng tdc Dy bi dong vién, Do6i diéu tri,
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Hoi cuu chién binh, phong khong nhan dan ctia Bénh vién.

6. Nhiém vu, quyén han v trich nhi¢m cta Phé Gidm déc phu trich Vit
tu, thiét bi; Hanh chinh quén tri

L a) Gitp Gidm dbc theo ddi, chi dao thuc hién cdng tic hanh chinh, vin
thr, Iuu tri¥, quén tri, thong tin, d6i ngoai, xdy dung va trién khai thuc hién noi
quy co quan, phuong 4n bao v¢é an ninh trat ty - an toan don vi, phong chdy
chita chdy, thanh tra theo quy dinh hi€n hanh.

b) Gitip Gidm ddc theo ddi, quan 1y, chi dao, kiém tra viéc bb tri, sir dung
tai san, phuong tién cia Bénh vién; trang cép, trang bi dong phuc, trang phuc,
cong cy, dung cu, van phong pham cho vién chirc, ngudi lao déng tai Bénh vién
theo quy dinh.

c) Giiip Gidm ddc theo doi, chi dao cong tac lién quan dén mua sém, quéan
1y} sir dung trang thiét bj y t&; quan 1y sir dung co s& vat chat ciia Bénh vién
dam béo tiét kiém, hiéu qua, kip thdi... cho céc khoa, phong thuc hién cdng téc
chuyen mon.

d) Gidp Gidm déc theo ddi, chi dao cong tic xay dung quy hoach tong thé,
dinh huong, chién luoc, k& hoach phit trién cia Bénh vién; cOng tic ) chirc
qdan ly, trién khai thuc hién céc dy 4n dAu tu xay dung, du 4n dau tur phat trién
Be;nh vién.

J d) Gitp Gidam déc theo ddi, chi dao cong tic xay dung ké hoach sir dung
von ngén sach, ké hoach phan b vén dau tu x@y dung co ban hang ndm d6i véi
céc dy an; cdng tac thdm dinh, phé duyét, tb chic thuc hién va nghiém thu,
thhnh quyét todn cic du 4n déu tu, xay dung co ban, du 4n dau tu.

e) Gitp Gidm dbc theo ddi, chi dao cong tic thAm dinh, phé duyét du 4 an,
pllle duyét thidt ké co s0, thiét ké ky thuat, du toan thi cOng va phé duyét quyét
toan von dau tu; cong tac kiém tra, gidm sét, dénh gia chét luong thi cong, ddnh

gla hiéu qua dbi véi cdc du 4n dau tu phét trién, dyu 4n dau tu xay dung co ban;

| &) Gidp Gidam déc theo ddi, chi dao cong tic thAm dinh cong téc thyc hién
hd so thiu lién quan dén linh vuc phu trach.

h) Giap Giam dbc theo dbi, chi dao thuc hién cong tic giai quyét khiéu
nai, td cdo theo ding quy dinh ctia phdp luat.

1) Giap Gidm déc theo dbi, chi dao thuc hién céc tiéu chi chét luong, quy
trmh cap chung chi hanh nghé va ddo tao trong Bénh vién, dio tao chimg chi
hiinh nghé cho d6i ngii y, bac si.

j) Gidp Giam dbc theo doi, chi dao, trlen khai thuc hién cdc chuong trinh
cua bénh vién c6 lién quan, dam béo trién khai hoan thanh hé théng quan 1y
chat luong trong pham vi cdc b6 phan thude trdch nhiém quan ly.

k) Giip Giam dbc theo ddi, chi dao thuc hién cdng tac phong, chéng, tmg
pho, khic phuc héu qua thién tai va cong tic phong chbng dich bénh, vé sinh an
toan thuc phdm, vé sinh mdi truong tai Bénh vién.
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1) Gidp Gidm déc theo ddi, chi dao cong tic cham s6c khich hang cia
Bénh vién.
m) Thuc hién cdc nhiém vu khac theo sy phin cdng ctia Giam déc Bénh
vién.
Chwong IV
THAM QUYEN KY, BAN HANH VAN BAN

Piéu 9. Tham quyén ky vin ban cia Giam dbc
Gidm dbc ky ban hanh cdc vin ban sau:
1. Quy dinh lién quan dén cong tac, diéu hanh quéan Iy cua Bénh vién.

2. Quyét dinh dé thuc hién nhiém vu, quyén han ctia Gidm dbc; cdc vin
ban chi dao, diéu hanh thudc thAm quyén cua Gidm dbc.

3. Quyét dinh dinh chi thi hanh hodc bii bo van ban trai phép luat cua cac
thanh vién Ban Gidm déc, Truéng céc khoa, phong chirc nang.

4. Quyét dinh giai quyét khiéu nai, té cdo cla cdng dan theo quy dinh cua
phép luit.

5. Té trinh, cbng van, de 4n, bdo cdo... cia Ban Gidm doc gii co quan cap
trén theo quy dinh.

6. Ky duyét tit ca cdc thu tuc i chinh, ké todn lién quan dén hoat dong
ctia Bénh vién, cdc vin ban lién quan dén tai chinh cta Bénh vién.

7. Quyét dinh v& ké hoach, tai chinh, ddu tu, cdc vén d& lién quan dén
ngudn von.

8. Ky ph€ duyét cac du 4n dau tu xdy dung co ban, dy dn dau tu phat trién
c¢6 su dung nguon von ngin sach Nha nudc, ngudn vén vay, huy dong vén dau
tu, ngudn vién phi va cdc ngudn thu hop phép khic theo quy dinh.

9. Quyét dinh thanh lap, chia tach, sdp nhép, giai thé, thay d6i chirc ning,
nhiém vu hodc chuyen dbi theo quy dinh cua phép luat dbi véi céc khoa, phong
chirc néng thudc thdm quyén cta Gidm doc sau khi dugc S¢ Y té Chap thuin
chii trrong; quyét dinh, quy ché, quy dinh vé to chuc hoat dong, thay ddi chirc
néng, nhiém vy, quy dinh vé cong t4c to chirc trong Bénh vién.

10. Quyet dinh thanh lap, kién toan, giai thé... c4c ban (t8) chi dao, gildp
viéc cuia Bénh vién.

11. Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, min nhiém, biét phii, chuyén cong
tac, thoi viéc, ky luét, di cOng tdc nudc ngoai, cir di dao tao dbi véi vién chir,

nguoi lao dong theo phan cap quan Iy sau khi Dang Gy Bénh vién, S& Y té chip
thuén chu truong.

12. Quyét dinh khen thuéng cdc danh hiéu thi dua cho tap thé va c4 nhan
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thudc tham quyén cua Gidm doc.

Pbieu 10. Tham quyen ky van ban cia Pho Giam doc

Céac Ph6 Gidm do6c dugc Gidm ddc tty quyén ky ban hanh cdc van ban va
chiu trach nhiém trudc Giam doc, cu thé nhu sau:

1. i véi Phé Giam dbc phu trach chuyén mén khéi ngoai

- Ky céc van ban trién khai thuc hién c6ng tic chuyén mén cia khéi
Ngoai; cic ho so, bénh 4n thudc linh vuc phu trach.

- Ky cdc vén ban, bdo céo giri cac co quan ¢6 li€n quan thude linh vye phu
trach sau khi dugc su ddng thuan ctia Gidm dbc.

- Ky céc vin ban don dbc, nhic nhé, huéng dan... thuc hién cdc két luan,
nghi quyét, chi dao cua Pang uy, Gidm doc Bénh vién va cua co quan cap trén
thiidc linh vuc phu trach.

A’. r e Vd L4 A’ Pl A A A’ . A Y ‘. A
2. Poi véi Phé Giam doc phu trach chuyén mon khoi ngi va khoi Can
lam sang
- Ky cac vén ban trién khai thuc hién cong tic chuyén mon ctua khoi Noi
va Cén 1a4m sang, cac ho so, bénh dn thudc linh vuc phu trach.

- Ky céc vén ban, bdo cdo gui cic co quan c6 lién quan thudc linh vuc phu
trach sau khi dugc su dong thuén cia Gidm doc.
- Ky céc van ban don dbéc, nhic nhé, hudng dan... thuc hién cic két luan,

nghi quyét, chi dao ciia Pang 1y, Gidm dbc Bénh vién vi clia co quan cAp trén
thudc linh vuc phu trach.

3. Pbi véi Phé Giam déc phu trach VAt tw, thiét bi; Hanh chinh quén

tri

- Ky céc van ban, bdo cdo gui céc co quan ¢6 lién quan thude linh vuc phu
trach sau khi dugc su déng thuan cia Gidm déc.

- Ky céc van ban don dbc, nhic nhd,  hudng dan... thuc hién céc két luén,
ngh1 quyét, chi dao ctia Dang ty, Gidm dc Bénh vién va cla co quan cAp trén
thudc linh vuc phu trach.

- Ky duyét cac To trinh, dé xuit lién quan dén thuc hién v& co so vat chit,
vat tu thiét bi y té, bdo gid trong thuc hién hd so thau, c4c hd so nghiém thu ban
gifo lién quan dén Iinh vuc phu trich truéc khi trinh Gidm déc quyét dinh.

Chuwong V
CHE PO HOI HOP, TIEP KHACH, KIEM TRA

Pidu 11. Ché d6 héi hop ciia Ban Giam dbc

1. Ban Gidm ddc Bénh vién t6 chirc hop thuong ky m01 tudn 03 lan (vio
sang tht Hai, Tu, S4u hang tuan) truong hop cin thiét t6 chirc phién hop dot
XUAt. Tuy theo tinh hinh thuc té, dot xuét c6 thé thay dbi thoi gian cho phi hop.
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Ban Giam déc hoi ¥, théng nhét nhitng ndi dung chuén bj cho hop linh dao md
rong dinh ky.

2. Hang quy Ban Giam dbc hop kiém diém cdc hoat déng chi dao cta timg
c4 nhan va trién khai ké hoach, chwong trinh cong téc c4 nhan quy toi.

3. T chirc hdi hop phai theo chuong trinh, ké hoach; c6 cai tién, don gian
hoa quy trinh thi tyc nhung dém béao chét Iuong, hiéu qua, thiét thyc, tiet kiém
va ding quy dinh vé che d hoi hop, khong hinh thirc, pho trurong.

4. Sau cudc hop, cdc thanh vién Ban Gidm dbc trién khai n6i dung phién
hop dén c4c khoa, phong chirc nang c6 lién quan dé thue hién.

Piéu 12. Cong tic tiép khéch ciia Ban Giam ddc

1. Ban Gidm doc tiép xa giao, gap mat cic doan dai biéu, khach dén tham,
lam viéc tai Bénh vién trong cic truong hop sau:

a) Ban Giam ddc truc tiép moi hodc theo chi dao cua cép trén;
b) Tiép khach theo d& nghi ctia Truéng khoa, phong chirc ning;
c) Tiép khach theo d& nghj cta khach.

2. Ban Gidm déc phan cong Vian thu t6 chire thuc hién viéc tiép khach coa
Ban Gidm déc nhu sau:

a) Thong bdo kip thoi ¥ kién cua Gidm dbc hodc Phé Gidm dbc cho céc
khoa, phong chirc nang c6 lién quan biét d& chuén bj nodi dung lam viéc va dé
xuét thanh phan tham dur, dong thoi dua vao lich cong tdc tuan (trtr truong hop
dot xudt) ciia Ban Gidm ddc khi duoc Gidm déc hodc Phé Gidm dbe ddng ¥.

b) Phéi hop v6i Trudng khoa, phong chirc néng ¢6 li€n quan chuén bi noi
dung budi tlep khéch; pho1 hop té chirc phuc vu va dam bao an toan cho bu01

tiép khach; t5 chirc trién khai thuc hién cdc codng viéc can thiét sau budi tiép
khach.

¢) Tham muu Ban Gidm dbc moi cdc co quan béo - dai tham du dé dua tin
vé budi tlep khach (néu can thiét).

Pidu 13. Ché do kiém tra ciia Ban Giam déc

1. Khi can thiét Gidm dbc quyét dinh thanh lap T klem tra hodc phéin cong
Giam dbc chu tri kiém tra céc khoa, phong chirc néng ve viéc chidp hanh, thuc
hién cdc quy dinh phép ludt, cc van ban chi dao ciia cAp trén va ctia Gidm dbc
theo quy dinh.

2. Ban Gidm ddc kiém tra céc khoa, phdng chtc ning thong qua lam viéc
truc tiép véi cac khoa, phong chirc nang; Trudng céc khoa, phong chirc néng
dugc phén cong kiém tra don vi phai xay dung ké hoach kiém tra cu thé.

3. Khi kiém tra phai bao dam dan chu, cong khai, diing phép luat, khong
gy phién ha va khong 1am can tré dén hoat dong binh thudng cua céac khoa,
phong chirc ning duogc kiém tra.

4. Qud trinh kiém tra phai dugc 14p thanh bién ban; khi két thic kiém tra
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phai c6 két luén 15 rang, k1p thoi biéu duong, khen thudéng hodc xur Iy céac sai
pham d6i vé6i c4 nhan, don vi (néu c6) theo quy dinh.

Chwong VI
MOI QUAN HE CONG TAC

Piéu 14. Mbi quan hé cong tac ciia Ban Gidm ddc
1. Bbi véi cac bo, nganh Trung uong, Uy ban nhan dén Thanh phé Hb Chi
Minh va céc tinh, thanh pho khac

Ban Gidm dbc giir mdi lién hé véi céc bd, nganh Trung wong, Uy ban nhin
dan Thanh pho Hb Chi Minh va cic tinh, thanh phb khic d& bio cdo hoic thu
thap thdng tin can thiét cho viéc thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Poi véi céc sé - nganh quéin, huyén thudc Thanh phé

Ban Gidm dbc gitr mbi lién hé thuong xuyén va phéi hop véi cic sd -
nganh quén, huyén thuéc Thanh phb dé giai quyét cdc cong viéc lién quan dén
hoat dong ctia Bénh vién theo quy dinh.

3. Poi voi cac dia phwong noi Bénh vién trii déng

_~ Ban Gidm dbc chi dao céc khoa, phong chirc nang ph(‘{i hop chét ch€ va gitt
moi quan hé thuong xuyén voi dia phuong noi tri déng dé dugc thuong xuyén
hﬁ’ong dan, kiém tra cdc khoa, phong chire néng trong thuc hién nhiém vy duge

phan cOng theo chuong trinh ky két, hop tdc gitta Thanh phd, cic s& - nganh,
quan huyén, Thanh phé Thu Pirc Thanh phé.

4. P6i véi S¢ Y té Thanh phd

Bénh vién chiu su chi dao truc tiép va toan dién cia S¢ Y té Thanh phé;
th c hién ché d6 bdo céo, xin chi thi, chi dao ctia S& Y té trong tb chirc cac hoat

dong cia Bénh vién theo quy dinh. Thyuc hién ché d6 béo cdo theo yéu ciu cia
S¢ Y t& Thanh phd.

5. P6i véi Pang uy, doan thé, té chire chinh tri xa hoi Bénh vién

Ban Gidm déc thuc hién nhiém vu, quyén han theo su 1anh dao ctia Pang
uy Bénh vién va su gidm sat cia 02 doan thé Bénh vién theo quy dinh.

6. Quan hé cong tic giita cic thanh vién Ban Giam dbc

Giam dbc va cdc Phé Gidm dbc chu dong giai quyét cdng viéc dugc phan
cong; thudng xuyén quan hé, phbi hop vé6i nhau dé thong tin, nim bt tinh hinh
vé linh vyc do minh phu trach, nham kip thoi chi dao xtr 1y hoac dé xuét Giédm
dbc bién phép giai quyét cic van d& phat sinh theo thim quyen Truong hop van
de can ¢6 ¥ kién ctia Gidm dbc hodc gitra cac Phé Giam dbc con c6 v kién khéc
nhau thi béo céo Giam dbc quyét dinh.

7. Pbi véi cac khoa, phong chirc niing

a) Céc khoa, ph(‘)ng’chl’xc nang chiu sy lanh dao, quan 1y toan di@n c@a
Giam doc va Ph6 Gidm doc phu trach. Cac khoa, phong chirc ning phai dé€ xuat,
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bdo céao kip thoi cho cac thanh vién trong Ban Giam dbc duoc phan cong phu
trach.

b) Ban Giam dbc thuc hién quan ly, str dung vién chirc, nguoi lao dong cac
khoa, phong chtrc ning theo quy dinh cta phép luét, ciia Thanh phd, ctia S& Y té
va cua Bénh vién; t6 chic cham lo, bao vé loi ich chinh dang cua vién chuc,
nguoi lao dong; van dong vién chirc, nguoi lao dong tham gia xay dung, ciing cd
don vi virng manh, xuat sic, tu giac thuc hién cac chu truong, chinh sach cua
Pang, ctiia phap luét cia Nha nude, cua cap trén va ctia Bénh vién.

Chuwong VI
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Picu 15. Thuc hién ché do béo cdo thang, quy, 6 thang, nim

1. Tat ca cac khoa, phong chirc nang can ¢t chirc nang, nhiém vu duoc giao
va ph01 hop voi cac khoa, phong chirc nang ¢6 lién quan dé tham muu Ban
Giam déc thue hién cac ché d6 bdo cdo dinh ky, dot xuét, chuyén dé cho céc co
quan ¢6 tham quyén.

2. Cac loai bdo cdo g6m bédo cdo dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam), bao

cdo dot xuat, bdo cdo chuyén dé. Trong bdo cdo luu 6 cac so licu théng ké,

chuong trinh cong tic trong thoi gian tdi va cic dé xuat kién nghi theo ding quy
dinh.

Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. T6 chirc thue hién

1. Can ctr ndi dung Quy ché nay, Gidm déc Bénh vién ban hanh van ban
phan cong nhiém vu cdc thanh vién Ban Giam doc, quyét dinh nhiém, iy quyén
cac cac Phé Gidm doc theo quy dinh.

2. Trong qud trinh to chtc thuc hién, néu can stra doi, bo sung Quy ché
nay, Truong phong To chic cdn bd ¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi cdc

khoa, phong chirc nang dé tham muu, dé xuat Giam doc xem xét, quyét dinh./. _poa

GIAM DOC

\m/

V6 'Di’fé Chién



